PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2017, DE 07 DE JULHO DE 2017.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
CARRAPATEIRA E ADOTA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CARRAPATEIRA, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
RESOLVE fixar a nova Estrutura Organizacional do Poder Legislativo Municipal de

Carrapateira, as quais passam a fazer parte desta Resolugédo, na forma seguinte:

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 1° - A Camara Municipal de Carrapateira dispora de 6rgaos proprios, agrupados
segundo sua natureza funcional, os quais responderdo de forma conjunta pelas atividades e
objetivos que tenham em vista o bem estar da coletividade.
Art. 2° - A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Carrapateira ficara
assim constituida:
1. ORGAOS DE DIREGAO POLITICA SUPERIOR
1.1. Plenério
1.2. Mesa Diretora
1.2.1. Presidéncia
1.2.2. Secretarias
1.2.3. Comissdes Técnicas

2. ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA POLITICA
ADMINISTRATIVA
2.1. Gabinete da Presidéncia
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3. ORGAOS DE DIREC;AO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E
ASSESSORAMENTO

3.1. Tesouraria

3.2. Assessoria Parlamentar

3.3. Diretoria de Controle Interno

4 . ORGAO DE ASSESSORIA JURIDICA
4.1. Assessor Juridico

5. ORGAOS DE MANUTENCAO, LIMPEZA, VIGILANCIA E FROTA
5.1. Auxiliar de Servigos Gerais
5.2. Motorista
5.3. Vigilante

TITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR

SECAO |
DO PLENARIO
Art. 3° - O Plenério é o Orgéo deliberativo da Camara e é constituido pela reunio dos

vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e nimero legal para deliberar.

SECAO Il
DA MESA DIRETORA
Art. 4° - A Mesa Diretora ¢ composta do Presidente, Vice-Presidente, 1° Secretario,
e a ela compete dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e administrativos da
Cémara.
SECAO Il
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DA PRESIDENCIA
Art. 5° - O Presidente é o representante legal da Camara, nas suas relacdes externas,
cabendo lhe as funcBGes administrativas e diretivas de todas as atividades internas inclusive
dos Trabalhos Legislativos. Suas atribuigdes sdo as constantes no Regimento Interno e Lei
Organica Municipal.

SECAO IV
DA TESOURARIA
Art. 6° - As atribuicGes e competéncias do Tesoureiro sdo as constantes do Regimento
Interno da Camara e tem como atribuicdes administrativa e financeira da Camara,
acompanhar a efetivacdo das despesas, assinar cheques e ordens de pagamento juntamente
com o Presidente, bem como organizar e dirigir os servigos contabeis e, ao final do exercicio,
apresentar a prestacdo de contas, juntamente com os demais membros da Mesa, ao Prefeito,

até a data prevista na Lei Organica.

SECAO YV
DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 7° - As Comissdes da Camara sdo Orgdos técnicos de caradter permanente e
temporéario, destinados a proceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar
investigacOes e representar o legislativo, e suas atribui¢bes sdo as constantes do Regimento
Interno da Camara e Lei Organica Municipal.

I- PERMANENTES — de carater técnico- legislativo ou especializado,

integrantes da estrutura institucional da Cémara e coparticipantes e agentes do

processo legiferante, substituindo através das legislaturas;

II- TEMPORARIAS — as instituidas para apreciar determinado assunto, as quais se

extinguem,

a) ao término da legislatura; ou

b) quando, antes do término da legislatura, tiverem alcancando o fim a que se destinem

ou expirado seu prazo de duracao.

TITULO 11l
DOS ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA POLITICA ADMINSTRATIVA
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SECAO |
DO CHEFE DE GABINETE

Art. 8° - O Chefe de Gabinete junto a Presidéncia da Camara, tem como atribuigdes:

| - Representar o titular do cargo quando da auséncia do mesmo;

Il - Desenvolver acoes de relagdes institucionais com outros 6rgaos oficiais;

I1l - Recepcionar visitas, autoridades e o publico em geral junto ao Gabinete do Titular
do Cargo.

IV - Propor ao Presidente da Camara ac0es que melhorem a imagem Institucional da
Cémara junto ao publico;

V - Desenvolver contato sistematico com a imprensa, com 0 objetivo de prestar
informac@es sobre as atividades e acdes desenvolvidas pelo Gabinete da Presidéncia;

VI - Organizar e coordenar todas as agdes necessarias a realizacdo de solenidades
externas ou comunicagdes internas, mediante prévia autorizagdo do Presidente;

VII - Providenciar a execucdo de campanhas publicitarias sobre temas de interesse da
Camara, mediante prévia autorizacao do Presidente;

VIII - Recepcionar visitas, autoridades e hdspedes da Camara Municipal;

IX - Coordenar a representacao social do Presidente;

X - Exercer atividades pertinentes a area de relagdes publicas;

TITULO IV
DOS ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA ADMINSTRATIVA E
ASSESSORAMENTO

SECAO |
DO TESOUREIRO
Art. 9°- O Tesoureiro da Camara tem como atribuicgdes:
| - Atribuicdes administrativa e financeira da Camara, acompanhar a efetivacdo das
despesas, efetuar o controle bancario e financeiro.
Il - Examinar diariamente os extratos bancarios, observando todo o movimento
ocorrido, a fim de acompanhar as conciliacbes bancarias do més e confronta-las com os

registros contabeis;
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Il - Manter atualizados e em seguran¢a os documentos gerais que comprovem as
operacdes financeiras da Céamara Municipal, colocando-os a disposicdo das autoridades
fiscalizadoras, interna ou externa;

IV - Planejar, programar, controlar e promover a execugéo das atividades relacionadas
com a administracdo de material, patriménio, documentacdo Contabil, transportes e servicos
gerais;

V - Analisar sistematicamente 0s processos e procedimentos administrativos, com
vista a detectar e superar situa¢fes de burocratizacdo desnecessaria, duplicacdo de tarefas,
irracionalidade de circuitos administrativos, desperdicio de tempo, custos desnhecessarios e,
especificamente, falta de atencdo, zelo ou prontidao na resposta as solicita¢cbes dos municipes;

VI - Promover o estudo e a implementacdo de medidas alternativas na area dos
métodos e procedimentos;

VIl - Apoiar os dirigentes e os subsistemas departamentais de gestdo de recursos
humanos com vista a um melhor desempenho das suas atribuigdes, num quadro de

progressiva desconcentracdo de atribuicdes e responsabilidade;

SESSAO 11
DO ASSESSORAMENTO POLITICO PARLAMENTAR

Art. 10 - A Assessoria Parlamentar tem como atribuicdes:

| - Coordenar a agenda dos parlamentares;

Il - Assessorar os parlamentares em acfes junto as comunidades.

I1I- Cuidar das correspondéncias dos Vereadores, de natureza publica, bem como da
redacdo das proposicdes dos parlamentares;

IV- Atender ao publico e registrar providéncias a serem executadas pelo Parlamentar;

V - Assessorar os parlamentares em plenario.

VI - Secretariar o parlamentar;

VII - Registrar agenda do parlamentar;

VII1I - Confirmar presenca do parlamentar em eventos oficiais.

IX- Organizar eventos promovidos pelo Parlamentar, no exercicio do seu mandato;

X- Cuidar da organizagdo, convites e equipe de apoio das audiéncias publicas
promovidas pelos parlamentares.

XI - Assessorar agdes administrativas junto as ComissGes Permanentes.
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XI1 - Promover integracdo dos mandatos parlamentares com a comunidade.

X1l - Fazer acompanhamento das proposicdes parlamentares junto ao Setor
Legislativo da Camara, informando a comunidade e aos Vereadores o andamento de suas
proposicgoes;

XIV- Executar estudos a pedido dos parlamentares, desde que formulados por escrito e
autorizados pela Presidéncia da Camara.

XV- Prestar servicos fora das dependéncias da Camara Municipal, ficando sua
frequéncia e atividades sob a responsabilidade do Chefe de Gabinete ou Vereador a que
estiver subordinado.

XVI - Prestar informac6es sobre proposicdes apresentadas, analisando a existéncia de
matéria, aprovada ou ndo, da mesma natureza, semelhantes ou idénticas;

XVII - Desenvolver contato sistematico com a imprensa, com o objetivo de prestar
informac0des sobre as atividades e proposi¢des do parlamentar;

XVIII - Preparar noticias, relatorios e outras matérias de interesse jornalistico;

XIX - Providenciar a impressdao e distribuicdo de relatorios, boletins e outros

impressos, informativos da Camara Municipal;

SESSAO I
DA DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 11 - A Diretoria de Controle Interno tem como atribuicdes:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na lei de diretrizes
orcamentaria e a execuc¢do do orcamento do Poder Legislativo de Carrapateira;

Il — comprovar a legalidade, e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial e da aplicacdo de recursos publicos
pelos gestores legalmente designados;

Il —apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

IV — examinar as demonstragcdes contébeis, orcamentérias e financeiras, qualquer que
seja 0 objetivo, inclusive as notas explicativas, da administracdo da Camara Municipal de
Carrapateira;

V — examinar as prestacfes de contas dos agentes e responsaveis por dinheiro, bens e

outros valores publicos;
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VI — exercer o controle contébil, financeiro, orcamentario, operacional e patrimonial
da administracdo quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade;

VII — supervisionar os registros sobre a composicéo e atuacdo da(as) comissao(Ges) de
licitagdo, bem como os contratos de qualquer natureza celebrados pela Administracdo da
Cémara Municipal;

VIII — promover a verificacdo da exatiddo e suficiéncia dos dados relativos a admissao
e dispensa de pessoal, a qualquer titulo, e a concessdo de aposentadorias e pensdes,
encaminhando ao Tribunal de Contas do Estado, toda documentacdo com 0s respectivos
pareceres sobre a legalidade, bem como verificar a adocdo de medidas para o cumprimento
dos limites com gastos totais com pessoal de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei Complementar
n® 101/00;

IX — alertar a autoridade administrativa sobre imprecisbes e erros casuais de
procedimentos, assim como sobre a necessidade de instauragéo de tomada de contas especiais,
nos casos previstos em lei;

X — elaborar relatério e emitir Certificado de Auditoria sobre as prestacdes de contas
da Camara de Carrapateira, a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado;

XI — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais, observadas
as disposicOes da Lei Orgénica e demais normas do Tribunal de Contas do Estado;

X1l — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n°® 101/00, que sera assinado também
pelo responsavel do Controle Interno;

X1l — exercer o controle das operacGes de crédito, garantias, direitos e haveres da
Camara Municipal de Carrapateira;

XIV — verificar a ado¢do de providéncias para a recondu¢do dos montantes das dividas
consolidada e mobiliaria aos limites de que trata o art. 31 da Lei Complementar n® 101/00;

XV — verificar a observancia dos limites e das condic¢des para realizacdo de operagdes
de crédito e inscrigdo em restos a pagar;

XVI — verificar a destinagdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos, tendo em

vista as restri¢cbes constitucionais e as da Lei Complementar n® 101/00.

TITULO V
DO ORGAO DE ASSESSORIA JURIDICA
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SECAO |
DO ASSESSOR JURIDICO

Art. 12 - O Assessor Juridico da Camara tem como atribuicdes:

| — Responder pela representagdo e assessoramento juridico do Legislativo Municipal,

Il - Representar e defender os interesses da Camara Municipal, judicial e
extrajudicialmente, de acordo com as determinacdes, do presidente;

Il - Prestar os servicos técnicos juridicos as comissdes permanentes da Camara; e ao
Presidente e membros da mesa;

IV - Promover o assessoramento técnico aos vereadores;

V - Avaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

VI — Prestar assessoramento juridico aos diversos setores da Céamara, quando
solicitado;

VII - Elaborar minutas de convénios, contratos e outros atos juridicos;

VIII - Prestar assisténcia juridica a Comissao Permanente de Licitacéo;

IX — Informar as autoridades superiores sobre decisfes judiciais e promover gestoes
necessarias ao seu comprimento;

X - Colecionar decisdes judiciais e administrativas, registrando-as, para subsidiar
estudos, pareceres e informacdes;

XI - Manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas legais de interesse do
Legislativo Municipal,

XI1I - Assessorar 0 Presidente e demais membros da Mesa e aos diversos setores da
Camara, quando solicitado, na elaboracdo, exame e pareceres de projetos de leis, de
resolucdes, de decretos legislativos e demais atos legislativos;

XII - Manter-se atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de legislacdo,
utilizando-se sempre que necessario dos recursos de informatica;

XIV - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO VI
DOS ORGAOS DE MANUTENGCAO, LIMPEZA, VIGILANCIA E FROTA

Rua José Vieira, S/N, 1° Andar, Centro, CEP: 58.935-000, ww / www.carrapateira.pb.leg.br
Carrapateira— PB, CNPJ: 07.289.779/0001-56 n @cmcarrapateira You(fffj https://goo.ql/TzNrCx




% ESTADO DA PARARIBA
"ld#ta PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CARRAPATEIRA
CASA FRANCISCO GOMES PEDROSA

SECAO |
DO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Art. 13 - O Auxiliar de Servicos Gerais tem como atribuicdes:
| - Limpeza em geral:
Il - Promover a abertura e fechamento do prédio da Camara nos horérios
regulamentares;
1l - Promover a limpeza e conservacdo interna e externa do prédio, moveis
eletrodomésticos e maquinarios em geral;
IV - Fiscalizar a utilizagdo de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais
equipamentos elétricos, providenciando o seu desligamento ao fim do expediente;
V - Exercer o servico geral de copa e cozinha;
VI - Atender & presidéncia, a Mesa Diretora, Vereadores e Diretores de forma
permanente, no fornecimento de agua e café;
VI - Fazer e servir cafezinhos e chas, no recinto da Camara e durante as sessoes;

VIII - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais
membros da mesa e Secretaria.

IX — Zelar pelo Patrimonio;

SECAO 11
DO VIGILANTE

Art. 14 - O Vigilante tem como atribuigdes:

| - Fazer a guarda de tudo:

I - Promover a vigilancia noturna, e diurna nos fins de semana e feriados;

I11 - Zelar dos jardins interno e externo;

IV - Conferir a locacdo do Plenario

V - Fiscalizar a utilizacdo de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais
equipamentos elétricos, providenciando o seu desligamento no final de seu uso;

VI - Organizar e manter o servico de seguranca externa, durante os eventos da
Camara;

VII - Zelar pelo bom desenvolvimento dos trabalhos da Camara;

VI1I — Desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Presidente, demais
membros da mesa e Secretaria.
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SECAO Il
DO MOTORISTA

Art. 15 - O Motorista tem como atribuigdes:

| - Conduzir Presidente e vereadores onde for solicitado com autorizacdo do
Presidente;

Il - Promover a guarda, conservacdo, abastecimento, lubrificacdo, limpeza, conserto e
recuperacdo do veiculo da Camara;

I1l - Fazer inspecionar periodicamente, o veiculo da Camara, e providenciar os reparos
que se fizerem necessarios;

IV - Providenciar o licenciamento e o seguro do veiculo da Camara;

V - Atender vereadores no que for preciso;

VI - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais

membros da mesa e Secretaria.

TITULO VII
DO QUADRO PESSOAL

Art. 16 - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal é composto por cargos de
provimento em comissdo, provimento efetivo ou emprego publico e, cargos eletivos.

§ 1° - A nomenclatura, o nivel de escolaridade e quantidade de cargos sdo 0s
constantes na forma do Anexo I, parte integrante desta Resolucao.

8§ 2° - Os cargos de provimento em comisséo e func¢éo de confianga séo os constantes
na forma do Anexo Il, parte integrante desta Resolucao.

8§ 3° - Os cargos de provimento efetivo ou emprego publico sdo os constantes na forma
do Anexo I, parte integrante desta Resolucao.

8 4° - Os cargos de provimento eletivo séo os constantes na Lei Organica Municipal e
serdo regulamentados na L.O.M, Regimento Interno e na Legislacdo em vigor que dispuser
sobre o subsidio do vereador.

8 5° - Os cargos de provimento em comisséo séo de livre nomeagéo e exoneragao do
Chefe do Poder Legislativo Municipal.

8 6° - A investidura em cargo de provimento efetivo ou emprego publico dependera de

prévia aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos.
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§ 7° - Os cargos de provimento eletivo dependera de mandato Eletivo, eleitos no pleito
eleitoral municipal.

Art. 17 - A remuneracdo dos cargos de provimento em comissao e funcao de confianca
séo os constantes do Anexo Il desta Resolugéo.

Paragrafo Unico - Ficam extintos os cargos de provimento em comissio que tenham
sido criados por leis anteriores.

Art. 18 - A remuneracdo dos cargos de efetivo ou emprego publico sdo os constantes
do Anexo Il desta Resolugéo.

Paragrafo Unico - Ficam extintos os cargos de efetivo ou emprego publico que tenham
sido criados por legislacBes anteriores.

Art. 19 — As remuneracOes previstas nos Anexos Il e 111 serdo corrigidas anualmente,
mediante Resolucdo Legislativa, respeitando a proporcionalidade ora instituida pela presente

Resolucdo, em consonéancia ao reajuste do salério minimo nacional vigente no pais.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 - Para efeito de implantacdo da Organizacdo Administrativa de que trata esta
Lei, o Presidente da Camara propora a Mesa Diretora as medidas de natureza legal que se
fizerem necessarias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua competéncia
privativa, indispensavel a implantacdo efetiva da estrutura funcional definida neste Diploma
Legal.

Art. 21 - As despesas decorrentes da execucdo desta Resolucdo correrdo a conta das
dotacBes orcamentarias proprias.

Art. 22 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 23 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario. Paco da Prefeitura Municipal de
Carrapateira-PB, aos 07 de julho de 2017.
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ANEXO |
A QUE SE REFERE O ART. 16, § 1° DO PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2017, DE

07 DE JULHO DE 2017

NOMENCLATURA DO CARGO ESCOLARIDADE QTDE
GABINETE DA PRESIDENCIA
Chefe de Gabinete Ensino Médio 01
DIRETORIA GERAL
Tesoureiro Ensino Médio 01
Assessor Parlamentar Ensino Superior 01
Diretor de Controle Interno Ensino Superior 01
ASSESSORIA JURIDICA
Assessor Juridico Ensino Superior + Registro no 01
Conselho de Classe - OAB
ORGAOS DE MANUTENCAO
Auxiliar de Servicos Gerais Ensino Fundamental Incompleto 01
Motorista Ensino Fundamental Completo 01
+ Carteira Nacional de
Habilitacdo B
Vigilante Ensino Fundamental Incompleto 01
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ANEXO 11
A QUE SE REFERE O ART. 16, § 2° DO PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2017, DE
07 DE JULHO DE 2017

CARGO VENCIMENTO

CHEFE DE GABINETE 1.100,00
TESOUREIRO 1.100,00
ASSESSOR PARLAMENTAR 1.100,00
DIRETOR DE CONTROLE INTERNO 1.500,00
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ANEXO 111
A QUE SE REFERE O ART. 16, 3 2° DO PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2017, DE
07 DE JULHO DE 2017

CARGO REMUNERAGAO
ASSESSOR JURIDICO 1.500,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 937,00
MOTORISTA 937,00
VIGILANTE 937,00
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